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N

RESOLUCAO LEGISLATIVA N° 004 DE 29 DE MAIO DE 2026

“Dispoe sobre a Estrutura
Organizacional da Camara Municipal
de Santana do Garambéu MG., define

competéncias e da outras providéncias”.

CAPITULO I — DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Esta Resolucdo dispde sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Camara Municipal de Santana do Garambéu MG., em
conformidade com o disposto na Lei Organica Municipal e no Regimento
Interno.

Art. 2° Para o cumprimento de suas finalidades, o Poder Legislativo
exercera as fungdes legislativa, fiscalizadora, de assessoramento e

administrativa.

CAPITULO II - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3°. A Estrutura Organizacional da Camara Municipal ¢ composta pelas
seguintes unidades de gestdo integrada:

I — Unidades Institucionais de Direcao:

1. Mesa Diretora;

2. Presidéncia.

IT — Unidades Institucionais Opinativas e Deliberativas:

1. Plenario;

2. Comissoes Permanentes e Especiais.
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III — Unidades Administrativas de Assisténcia e Assessoramento Direto:

1. Unidade de Controle Interno do Legislativo;

2. Assessoria Juridica.

IV — Unidades Administrativas de Atividades Especificas:
1. Secretaria Geral da Camara;

2 Servi¢co de Contabilidade, Or¢camento e Financas;

3 Servi¢o de Recursos Humanos;

4 Servico de Compras, Patrimonio e Servicos Gerais.

5. Centro de atencao ao Cidadao - CAC

V — Unidades Administrativas de Atividades Especificas:
1 E-SIC-Sistema Eletronico do Servico de Informacdes ao cidadao;
2. Ouvidoria Parlamentar;

3

Fale conosco;

CAPITULO III - DAS COMPETENCIAS DAS UNIDADES

Art. 4°. A Mesa Diretora compete a dire¢io superior dos trabalhos
legislativos e dos servigos administrativos da Camara.

Art. 5°. O Presidente da Camara, como autoridade maxima da Mesa
Diretora, ordenara as despesas e administrard o pessoal da Casa, expedindo
os atos administrativos e portarias necessarios.

Art. 6°. As atribuicdes, competéncias, funcionamento e demais disposigdes
relativas ao Plenario e as Comissdes Permanentes e Especiais da Camara
Municipal de Santana do Garambéu-MG sdo regidas pela Lei Organica
Municipal e pelo Regimento Interno da Camara Municipal de Santana do

Garambéu-MG, observadas as normas constitucionais e legais aplicaveis.
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Art 7°. A Unidade de Controle Interno compete fiscalizar a legalidade,

legitimidade e economicidade da gestdo contabil, financeira e patrimonial
conforme legislagdo pertinente;

Art. 8°. Compete a Assessoria Juridica prestar consultoria e assessoramento
juridico a Camara Municipal, a Presidéncia, a Mesa Diretora, as comissoes
e aos demais setores administrativos; emitir pareceres, manifestacdes e
orientagdes juridicas sobre matérias administrativas, legislativas, contratuais
¢ institucionais; analisar projetos de leis, resolucoes, decretos legislativos,
portarias, contratos, convénios, licitagdes e demais atos administrativos
submetidos a apreciagdo juridica; acompanhar processos administrativos e
judiciais de interesse do Poder Legislativo; representar judicial e
extrajudicialmente a Camara Municipal, quando devidamente habilitada ou
designada; prestar suporte técnico-juridico as sessoes legislativas e reunides
das comissodes, quando solicitado; acompanhar alteragdes na legislacdo e
orientar os setores competentes quanto a correta aplicacdo das normas legais;
promover o controle de legalidade dos atos administrativos praticados no
ambito do Poder Legislativo; auxiliar na elaboragdo de defesas, recursos,
informagdes e manifestacdes perante 6rgaos de controle e fiscalizagdo; zelar
pelo cumprimento dos principios constitucionais € das normas aplicaveis a
administragdo publica; bem como executar outras atividades correlatas
determinadas pela Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 9°. A Secretaria Geral da Camara compete coordenar as atividades
administrativas, o protocolo, a redacao de atas e a guarda do arquivo e acervo
legislativo.

Art. 10°. Ao Servico de Contabilidade, Orcamento e Finangas compete a
elaboracdo da proposta orgamentaria do Legislativo, o controle dos

duodécimos, a execugdo financeira e a transparéncia das contas publicas.
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Art. 11° Ao Servigo de Recursos Humanos compete gerir a folha de

pagamento, o controle de frequéncia, as férias e os processos de capacitagdo
dos servidores.

Art. 12°. Compete ao Servico de Compras, Patrimonio e Servigos Gerais
planejar, coordenar e executar as atividades relacionadas a aquisi¢dao de
materiais, bens e contratacdo de servigcos necessarios ao funcionamento da
Camara Municipal; realizar pesquisas de pregos, cotacdoes e demais
procedimentos preparatorios para processos de compras e contratagdes;
auxiliar na elaboracao de termos de referéncia, pedidos de compra, estudos
técnicos e demais documentos relacionados aos procedimentos licitatorios e
de contratacao direta; controlar o recebimento, armazenamento, distribui¢ao
e consumo de materiais de expediente, limpeza, informatica e demais itens
utilizados pela Camara Municipal; promover o controle e a organizagdo do
almoxarifado e dos estoques existentes; realizar o registro, identificagao,
controle, inventario, transferéncia e baixa dos bens patrimoniais da Camara
Municipal; zelar pela conservagdo, guarda, manutengdo e utilizagdo
adequada dos bens publicos; acompanhar e fiscalizar os servicos de limpeza,
conservacao, manutengdo, transporte, copa € demais servigos gerais
vinculados ao Poder Legislativo; acompanhar a execucao e fiscalizagdo de
contratos relacionados a sua area de atuacdo, quando designado; manter
atualizados os registros e relatorios referentes as atividades do setor; adotar
medidas visando a economicidade, eficiéncia e boa gestdo dos recursos
publicos; bem como executar outras atividades correlatas determinadas pela
Presidéncia ou pela Secretaria da Cadmara Municipal;

Art. 13°. O Centro de Atencdo ao Cidadao — CAC constitui 6rgao de apoio
e atendimento ao publico no ambito da Camara Municipal de Santana do

Garambéu-MG, regido por legislacdo propria e demais normas aplicaveis,
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tendo como finalidade promover o atendimento ao cidadao, facilitar o acesso

aos servigos publicos, as informagdes institucionais € aos direitos de
interesse coletivo e social.

Paragrafo Gnico. O funcionamento, as competéncias, os servigcos oferecidos
¢ demais atribuicdes especificas do Centro de Aten¢ao ao Cidadao — CAC
observardo as disposi¢des constantes em regulamentacdo propria, na
legislagdo vigente e nos atos normativos expedidos pela Camara Municipal;
Art. 14°. O e-SIC — Sistema Eletronico do Servico de Informagdes ao
Cidadao, a Ouvidoria Parlamentar e o canal Fale Conosco constituem
instrumentos de comunicagdo, transparéncia, participagdo popular e
atendimento ao cidaddo no ambito da Camara Municipal de Santana do
Garambéu-MG, possuindo como finalidade assegurar o acesso a informacao
publica, o recebimento de manifestacoes, sugestdes, reclamacgdes, dentincias,
elogios, solicitacdes e demais demandas da populagao;

§1° O e-SIC destina-se ao recebimento, acompanhamento e resposta dos
pedidos de acesso a informacdo, nos termos da legislagdo pertinente,
especialmente da Lei Federal n® 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informacgao.
§2° A Ouvidoria Parlamentar tem por finalidade receber, analisar,
encaminhar e acompanhar manifestacoes relacionadas aos servigos publicos,
atividades legislativas e administrativas da Camara Municipal, observadas
as atribuicoes previstas em regulamentacgdo propria e na legislacao aplicavel.
§3° O canal Fale Conosco destina-se ao atendimento geral e ao contato direto
entre o cidaddo e a Camara Municipal, visando facilitar a comunicagao
institucional e o encaminhamento de informacoes, duvidas e solicitacdes.
§4° As competéncias, procedimentos, funcionamento e atribui¢des

especificas dos servicos mencionados neste artigo observarao as disposi¢oes
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constantes na legislagdo pertinente, regulamentacdes proprias e demais
normas aplicaveis.

CAPITULO IV - DA GESTAO E DO PESSOAL

Art. 15°. As unidades administrativas serdo implementadas gradativamente,
conforme a necessidade do servico e a disponibilidade or¢amentéria e
financeira.

Art. 16°. As unidades administrativas que compoem a estrutura definida
nesta Resolucdo terdo seus respectivos cargos, funcdes, atribuigdes e
vencimentos regidos por regulamentagdo propria em lei especifica, de
iniciativa da Mesa Diretora, nos termos do Art. 22, § 6° da Lei Organica
Municipal.

Art. 17°. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacao.

Mesa Diretora da Camara Municipal de Santana do Garambéu MG.

Santana do Garambéu MG., 29 de maio de 2026.

Assinado de forma digital por
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